
ChatGPT für  
Kanzleimitarbeitende 
ChatGPT im Anwalts- oder Steuersekretariat:  
So profitieren Kanzleien von den neuen Möglichkeiten

Carmen Wolf zeigt, warum  
ChatGPT und Co. bei der 
Sekretariatsarbeit eine 
große Unterstützung  
darstellen.

Am  25. März  &  22. Mai 2025  als Online-Live-Seminar

      
Der KI-Chatbot ChatGPT entwickelt sich zu einer immer wert-
volleren Arbeitshilfe – auch im Kanzleialltag!

Insbesondere bei der Erstellung von E-Mails, Mandanten- 
schreiben, Vertragsmustern oder bei Rechtsfragen ist der 
Chatbot in den letzten Monaten immer besser und hilfreicher 
geworden.

Welche Vorteile die neue KI-Technologie mit sich bringt und 
wie der Einsatz insb. im Anwalts- oder Steuerberatersekretariat 
gelingt, erfahren Sie anhand vieler Beispiele praxisnah in diesem 
zweistündigen Webinar. 

Dabei erhalten Sie das Rüstzeug, um ChatGPT und Co. Schritt für 
Schritt in Ihren Arbeitsalltag zu integrieren und so Ihre Effizienz 
zu steigern.

SEMINARBESCHREIBUNGDOZENTIN
Carmen Wolf

Carmen Wolf ist gelernte Rechtsanwalts-
fachangestellte mit Weiterbildung zur 
Rechtswirtin und zur Kanzleimanagerin.

Bei der Koblenzer Rechtsanwaltskanzlei 
FROMM ist Sie als Büroleiterin sowie Aus-
bilderin für Rechtsanwaltsfachangestellte  
tätig und dementsprechend mit allen  
Bereichen der Kanzleipraxis betraut. Dies 
umfasst insbesondere die Aus- und Weiter-
bildung der Rechtsanwaltsfachangestell-
ten. 

Sie hat mehrere Fachbücher verfasst und 
publiziert in juristischen Fachzeitschriften.
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Rechtsanwalts- und Notarfachangestellte, Kanzleimitarbeitende, 
sowie Anwälte und Steuerberater, die ihre Sekretariate für die 
Arbeit mit Chatbots begeistern möchten

TEILNEHMERKREIS

   IHRE VORTEILE

▶	ChatGPT und die vielfältigen Möglichkeiten kennenlernen

▶	Nie wieder Formulierungsprobleme

▶	Gehen Sie mit der Zeit und sparen Sie Zeit ein   2IN ZUSAMMENARBEIT MIT



ChatGPT für Kanzleimitarbeitende

________________________________________________________ 
Name/Vorname

________________________________________________________
Beruf/Position

________________________________________________________
Kanzlei/Firma

________________________________________________________
Straße

________________________________________________________
PLZ/Ort

________________________________________________________ 
Telefon

________________________________________________________
Fax

________________________________________________________
E-Mail

________________________________________________________
Datum/Unterschrift				            01/25
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Fachseminare von Fürstenberg GmbH & Co. KG
Gustav-Heinemann-Ufer 58 · 50968 Köln · Tel. 0221 93738-08
Fax 0221 93738-968 · www.fachseminare-von-fuerstenberg.de · 
Info@fachseminare-von-fuerstenberg.de

Ein Unternehmen der Verlagsgruppe Dr. Otto Schmidt KG

Anmeldung

Anmeldung ▶ Fax 0221 93738-968
info@fachseminare-von-fuerstenberg.de
www.fachseminare-von-fuerstenberg.de

Per Fax an 0221 93738-968

   

 Hiermit melde ich mich zu folgendem Seminar an:

	 25. März 2025	 	 22. Mai 2025 
	 9.00 – 12.00 Uhr		  14.00 – 17.00 Uhr

Online-Seminar mit der Software „Zoom“ 

Die technischen Voraussetzungen für die Teilnahme an  
unseren Online-Seminaren finden Sie unter  
www.fachseminare-von-fuerstenberg.de 

Teilnahmegebühr

	 € 149,– 

(zzgl. USt.) inkl. Arbeitsunterlagen (zum Download)

AGB  Unsere vollständigen AGB (Stand 01.12.2023) finden Sie 
unter www.fachseminare-von-fuerstenberg.de/agb

	 Ich abonniere Ihren monatlichen E-Mail Newsletter, 
der jederzeit kostenfrei abbestellt werden kann.

Was sind Chatbots und wie funktionieren sie? 

 
Was leisten die aktuellen Chatbots? – Immer aktuell! 

 
Rechtssicherer Einsatz 
	 ▶	 Urheberrecht und Datensicherheit
	 ▶	 Neue KI-Verordnung verpflichtet zur Weiterbildung der  
		  Mitarbeitenden

 
Überblick der Möglichkeiten im Anwalts- oder  
Steuerberatersekretariat

 
Typische Anwendungsfälle von ChatGPT und Bing Copilot 	
	 ▶	 E-Mails verfassen
	 ▶	 Korrekturen vornehmen
	 ▶	 Präsentationen erstellen
	 ▶	 Brainstorming etc.

 
Alternativen und weitere Chatbots für  
Kanzleimitarbeitende

 
Prompts – wie komme ich zu guten Ergebnissen?

 
Interessante KI-Tools für die tägliche Arbeit

 
Diskussion und Fragerunde

▶ 	 Gerne können Sie Ihre Fragen bereits im Vorfeld einreichen

 
Aufgrund des dynamisches Prozesses im Bereich der  
künstlichen Intelligenz im Allgemeinen und der Chatbots  
im Speziellen kann es zu Änderungen im Programm kommen.

Sie können sich sicher sein, dass Frau Wolf Sie über den  
aktuellen Stand informieren wird!

PROGRAMM

INFOTELEFON

0221 93738-669 / Ramona Keller


